
Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d)

Voll- oder Teilzeit - Unbefristet 

Molitor ist der Spezialist für Fußgesundheit in Osnabrück. Seit mehr als 75 Jahren bieten wir als Meisterbetrieb 
erstklassige Beratung und sind ein 14-köpfiges Team aus Orthopädietechniker*innen, Physiotherapeut*innen, 
Sportwissenschaftler*innen und Verwaltungsspezialisten*innen. Gemeinsam engagieren wir uns dafür, für 
unsere Kund*innen die bestmögliche Bewegungsfreiheit mit Hilfe von Maßschuhen, Einlagen, orthopädischen 
Hilfsmitteln und individuellen Lösungen zu schaffen.

Deine Aufgaben

Du bist für die Prüfung, Kontierung und 
Buchung von Eingangsrechnungen (Kredito-
renbuchhaltung) verantwortlich

Du erfasst Ausgangsrechnungen sowie führst 
den Zahlungsverkehr inklusive der Buchung 
von Bank- und Kassenbelegen durch (Debito-
renbuchhaltung)

Du arbeitest bei der Erstellung der Monats- 
und Jahresabschlüsse mit  

Du aktualisiert Richtlinien, Handbücher und 
Prozesse sowie du steuerst die zentrale 
Vertragsablage 

Du gestaltest und begleitest das Mahnwesens 
sowie erstellst Auswertungen und Reports 

Du bist Ansprechpartner für steuer- und 
bilanzrechtliche Fragestellungen 

Du verwaltetest unsere digitalisierte betriebli-
che Arbeitszeiterfassung und erstellst 
monatliche Zeitsaldenlisten

Dein Profil

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung 

Du verfügst idealerweise über mehrjährige 
Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung, 
Finanzbuchhaltung oder kfm. Sachbearbei-
tung  

Du hast gute EDV-Kenntnisse und einen 
sicheren Umgang mit MS Office und DATEV

Du hast ein ausgeprägtes Organisationstalent 
und Engagement für ein vielseitiges Aufgaben-
gebiet 

Deine Benefits

Ansprechende Rahmenbedingungen: Attrakti-
ves Vergütungspaket inklusive 30 Urlaubsta-
gen, betrieblicher Altersvorsorge, flexiblen 
Arbeitszeiten einschließlich Gleitzeit und 
arbeitsfreien Tagen an Weihnachten und 
Silvester sowie Home-Office

Vielfältige Zusatzangebote: Mitarbeiterange-
bote/-rabatte sowie Teamevents, Sommer- 
und Weihnachtsfeste

Sicher betreut von Anfang an: Strukturierte 
Einarbeitung sowie modernster technischer 
Ausstattung und ergonomische Arbeitsplätze

Individuelle Förderung: Qualifizierte Weiterbil-
dung über externe Dienstleister

Persönliche Gesundheitsförderung: Fahrrad-
leasing und kostenlose Getränke wie Kaffee 
und Wasser

Attraktive Mobilitätslösungen: Firmenpark-
plätze, Tankgutscheine und die Möglichkeit zur 
Nutzung eines Poolfahrzeugs bei Bedarf

Mache jetzt den ersten Schritt und schick uns deine 
Kurzbewerbung per mail an karriere@molitor-os.de 

Wir fördern Vielfalt und Inklusion: Bewerbungen von Menschen mit Behinde-
rung sowie von LGBTQIA+-Personen sind bei uns ausdrücklich willkommen. 
Wir sind ein diverses Unternehmen und schätzen die Einzigartigkeit jedes 
Einzelnen – unabhängig von Herkunft, Geschlecht, Alter oder Lebensentwurf 
– wir freuen uns drauf.

_
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+49 (0) 541 931 339 30
karriere@molitor-os.de
www.molitor-os.de


